工会收支决算汇总系统填报说明

注：电脑中已经使用通用工会财会软件记工会账的用户不要再安装软件，请直接执行第四步“收支决算汇总填报”！！！
一、软件安装

请登录www.lnszgh.com网站，并在网站首页右下角的下载专区中下载通用财会软件工会版7.0安装程序，安装前请先关闭杀毒软件，然后在软件安装程序中直接运行setup.exe文件执行安装。

二、建立账套

软件安装后在桌面上打开[image: image1.png]


文件夹进入通用财会软件工会版7.0的[image: image2.png]


模块，用户选择dba,密码为空，然后点击“账套管理”[image: image3.png]&

WEER



  中的“新建账套”[image: image4.png]


后会出现如下窗口：

[image: image5.png]B EOEE X

ek o wEmy [FRIE
wexn [EEI9E =l
SiHERERE

HESH 10 HBREA 3222222222

—5F —®k = =gk Hmak Hagk ek

[ R = vl = npk = 1l o EH®
HRE

% i 1 [ & wARM  emauEm FIR -]

sisg U mRABE 3 WM e

HERR |2 2 2 2

gk [RRL2 wiE |
BEES | #E
2tz | it [

PR Y ¥





其中：账套代码为任意三位数字或字母，账套名称录入单位简称（最多十个字），账套类型选择基层工会单位，会计年度选择2017，最后录入单位名称，然后"确定"。
三、增加操作员及给操作员设置权限

进入用户管理[image: image6.png]FAFER



模块点"增加"
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在代码中录入两位数代码，在名称中录入会计人员名字，岗位选择会计然后点击"保存"。

保存后在画面左侧点中此操作员
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然后点击上面的"设置"按钮
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双击箭头所指的"功能模块"部位将所有的权限都打上勾后点"确定"。然后退出系统管理模块。
四、收支决算汇总填报

进入收支决算汇总模块操作员选择“01”账套选择本单位账套

[image: image10.png]



进入后点击图中所示单位[image: image11.png]m.'
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然后按照下面图表中的内容把本单位的信息录入完整（单位类型选择基层单位，单位级次选择市属，单位编码需要录入上级工会指定的编码）切记！！！
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（注：如图所示如果后三位数字的填写位置背景为黑色并不影响填写，另启用年份如不是2017要修改为2017）

填写完单位信息后点击确定按钮，退出“单位信息设置”后再点击“填报”[image: image13.png]& B
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在下面这个界面再次点击“填报”并将单位的决算数完整录入后点“保存”。
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保存后点发送，[image: image16.png]HESEMORER - L
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点击“目录”选项然后点击[image: image17.png]


图标，选择一个方便查找的路径（可改变路径）后点确定。然后在此路径下找到.jfbb扩展名的文件和其他决算表格一起邮件传给上级单位即可。

